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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Czestochowie
ul. Hallera 1, 42-200 Czestochowa

NIP: 949-14-70-256

strona internetowa: www.word.czest.pl

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego na przeprowadzanie wyktadéw przez psychologa transportu na szkoleniach
dla kierowcéw naruszajacych przepisy ruchu drogowego organizowanych przez Wojewddzki
Osrodek Ruchu Drogowego w Czestochowie.

1. Tryb udzielenia zamdéwienia
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2023r. poz. 1605 z pdin. zm.) na podstawie wytgczenia zawartego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp
(zamdwienie o wartosci ponizej 130 000 zt netto).

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzanie wykfaddw przez psychologa transportu na
szkoleniach dla kierowcow naruszajgcych przepisy ruchu drogowego organizowanych przez
Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Czestochowie, zgodnie programem szkolenia
okreslonym w Zatgczniku nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 14 wrzesnia 2023r. w sprawie ewidencji kierujgcych pojazdami naruszajacych przepisy ruchu
drogowego (Dz. U. z 2023r poz. 1897) w wymiarze 2 godzin wyktadéw /szkolenie.

2. Szkolenia bedg przeprowadzane w okresie od pazdziernika 2023r. do 31.12.2024r.

3. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na dwie czesci:
Czesc 1:
Szkolenia beda prowadzone w siedzibie Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w
Czestochowie przy ul. Hallera 1. Sale szkoleniowe zapewnia Zamawiajgcy.
Zamawiajgcy przewiduje przeprowadzenie 96 szkoleh w ww. okresie. tgczna przewidywana liczba
godzin wyktadéw wynosi 192 godzin (godzina lekcyjna = 45 minut).
Czesc 2:
Szkolenia beda prowadzone w Oddziale Terenowym WORD w Zawierciu przy ul. Parkowej 2. Sale
szkoleniowe zapewnia Zamawiajacy.
Zamawiajgcy przewiduje przeprowadzenie 43 szkoleh w ww. okresie. tgczna przewidywana liczba
godzin wyktadédw wynosi 86 godzin (godzina lekcyjna = 45 minut).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby szkolen (godzin wyktadéw) w zaleznosci od
ilosci oséb chetnych do wziecia udziatu w szkoleniach.
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Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czes$ciowych. Kazdemu wykonawcy przystuguje mozliwosc¢
ztozenia oferty na wybrang przez siebie cze$¢ lub czesci zamdwienia.

Koszty dojazdu do miejsca wykonywania szkolen ponosi Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zaméwienia z wykorzystaniem wtasnego
sprzetu komputerowego (laptop, komputer przenosny - Zamawiajgcy zapewnia rzutnik).
Wymagania dla wyktadowcdw prowadzacych szkolenia:

Szkolenia prowadzone beda przez osoby spetniajgce wymagania okreslone w Rozdziale 4
niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru wiecej niz
jednego wyktadowcy, ale nie wiecej niz trzech — w zakresie Czesci 1 oraz nie wiecej niz dwéch —w
zakresie Czesci 2.

Nazwy i kody wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

3.

5)

6)
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Termin realizacji zamoéwienia

Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od paZdziernika 2023r. do 31.12.2024r. Doktadne
terminy zaje¢ beda uzgadniane miedzy stronami zgodnie z harmonogramem zaje¢ ustalonym
przez Zamawiajacego.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w

postepowaniu dotyczgcy zdolnosci technicznej lub zawodowej, w szczegdlnosci wymagane jest, aby

osoby realizujgce przedmiot zamdwienia (wyktadowcy):

a) posiadaty tytut zawodowy magistra uzyskany na kierunku psychologia,

b) ukonczyty z wynikiem pozytywnym podyplomowe studia w zakresie psychologii transportu
prowadzone przez uczelnie prowadzgcg studia wyzsze na kierunku psychologia.

Uwaga: Wykonawca bedacy osobg fizyczng moze wskazaé sam siebie do realizacji przedmiotu

zamdwienia.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu z

postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia wskazanego w Formularzu ofertowym

stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, ktére stanowié bedzie potwierdzenie, ze

Wykonaweca spetnia w/w warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferte nalezy ztozy¢ na wypetnionym i podpisanym Formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik do nin. zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest do podania w Formularzu ofertowym zryczattowanej stawki brutto
za przeprowadzenie 1 godziny wyktadu - odpowiednio dla Czesci, na ktdrg sktadana jest oferta.
Zryczattowana stawka 1 godziny wyktadu musi obejmowac wszystkie koszty, jakie Wykonawca
poniesie w zwigzku realizacjg przedmiotu zamdwienia. W cenie tej powinny by¢ réwniez
uwzglednione wszelkie nalezne optaty i podatki.

W przypadku sktadania oferty przez osobe fizyczng nie prowadzaca dziatalnosci gospodarcze;j,
Wykonawca kalkulujgc cene oferty musi mie¢ na uwadze, iz Zamawiajacy — w przypadku
podpisania umowy z tym Wykonawcg — z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia potraci zaliczke
na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz nalezne sktadki na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.

Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.



8)

9)

5.

6.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania

oswiadczen w imieniu Wykonawcy. Jezeli prawo to nie wynika z dostepnych dla Zamawiajgcego

dokumentdw, Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty petnomocnictwo dla osoby
sktadajacej oferte w imieniu Wykonawcy.

Oswiadczenia i dokumenty wymagane w ofercie:

a) Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) Jezeli dotyczy: Petnomocnictwo (lub inny stosowny dokument) w przypadku jezeli oferta
podpisywana jest przez petnomocnika lub gdy umocowanie do reprezentacji nie wynika z
dokumentu rejestrowego Wykonawcy,

Uwaga: Zamawiajacy zaleca zatgczenie do oferty kopii posiadanego wyksztatcenia uprawniajgcego

do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Termin, miejsce oraz sposéb sktadania ofert
1) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 29.09.2023r. w jednym z nizej wymienionych sposobdw:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@word.czest.pl w
postaci skanu uprzednio podpisanej oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy lub w postaci elektronicznego dokumentu opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowadd),

b) w formie pisemnej - osobiscie lub pocztg/kurierem na adres: Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Czestochowie, ul. Hallera 1, 42-200 Czestochowa, sekretariat (I pietro), w
zaklejonej kopercie,

-z tytutem wiadomosci/dopiskiem: ,Oferta na prowadzenie wyktadéw — psycholog

transportu”.
2) Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania oferta wynosi 21 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadnia ofert.

Kryterium oceny ofert

1) Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamodwienia Wykonawcy, ktéry spetni wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz ktéry ztozy najkorzystniejszg cenowo oferte
odnoszacg sie do przedmiotu zamowienia — kazda cze$¢ zamowienia oceniana bedzie osobno.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji posiadanego wyksztatcenia na etapie oceny
ofert (Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw o przedstawienie dokumentow
potwierdzajgcych w szczegdlnosci posiadane kwalifikacje).

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty.

Informacje dodatkowe
1) Wszelkie zapytania zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@word.czest.pl
2) Osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami sa:
Grazyna Kowalczyk, Katarzyna Napora, tel. 600 059 225.
3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania o dodatkowe informacje, dokumenty lub wyjasnienia.
5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
- zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego,
- poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
- poprawienia oczywistej omytki pisarskiej,
- odstgpienia od wyboru oferty bez podania przyczyny; z tytutu odstgpienia Wykonawcy nie
przystuguje odszkodowanie ani roszczenie, w szczegdlnosci z tytutu przygotowania oferty,
- uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie; w
takiej sytuacji Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia, w szczegdlnosci zwrot kosztéw
z tytutu przygotowania oferty.
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9. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

1) Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzanie wyktadéw na szkoleniach dla kierowcéw
naruszajgcych przepisy ruchu drogowego organizowanych przez Wojewdédzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Czestochowie, w zakresie prowadzonym przez psychologa transportu zgodnie
programem szkolenia okreslonym w Zatgczniku nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 wrzesnia 2023r. w sprawie ewidencji kierujgcych
pojazdami naruszajgcych przepisy ruchu drogowego (Dz. U. z 2023r poz. 1897).

2) Wykonawca wykonywac bedzie przedmiot umowy w okresie od .......... do 31.12.2024r. w
zakresie tematycznym przewidzianym w harmonogramie zaje¢ ustalonym przez
Zamawiajgcego.

3) Wykonawca bedzie wykonywat swoje zadania: w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Hallera 1 w
Czestochowie (dot. Czesci 1)/ w Oddziale Terenowym WORD w Zawierciu przy ul. Parkowej 2
(dot. Czesci 2). Sale szkoleniowe zapewnia Zamawiajacy.

4) Z tytutu wykonania czynnosci wskazanych w pkt 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w
wysokosci .......... zt brutto (stownie: ......ccceveeeeveieneee. ) za 1 godzine wyktadu.

5) W przypadku, gdy Wykonawcq bedzie osoba fizyczna nie prowadzqca dziatalnosci
gospodarczej:

Zleceniodawca potraci z wynagrodzenia zaliczke na podatek dochodowy od osdb fizycznych i
koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i deklaracjg ztozong u Zleceniodawcy.

Potwierdzeniem wykonania ustug bedzie arkusz rozliczeniowy przepracowanego czasu oraz
rachunek, stanowigce podstawe do wyptaty wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy.

6) Wynagrodzenie bedzie ptatne na konto bankowe Wykonawcy (Zleceniobiorcy) na podstawie
faktury/rachunku wystawionego przez Wykonawce.

7) Wynagrodzenie bedzie ptatne w okresach miesiecznych w terminie do 10-go dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, za ktory jest nalezne.

8) W razie naruszenia postanowien umowy Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

9) Zamawiajacy ponosi koszty wyposazenia technicznego niezbednego do wykonania przedmiotu
umowy.

10) Strony ustalajg, ze umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie za porozumieniem stron.

11) W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego.

10. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych [RODO]

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Czestochowie, ul. Hallera 1, 42-200 Czestochowa, tel. 34/ 361 60 01, e-mail:
sekretariat@word.czest.pl,

- w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowa¢ sie z
inspektorem ochrony danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail:
iod@word.czest.pl,

- Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, a podstawg prawng ich
przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamoéwien publicznych spoczywajgcy na WORD Czestochowa jako jednostce sektora
finanséw publicznych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Ponadto w przypadku Wykonawcy, z
ktdrym zostanie zawarta umowa, podstawe przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit.
b RODO, gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zawartej umowy,
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Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa
dot. archiwizacji,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenia zamdwienia/zlecenia i/lub
zawarcia umowy,

Pani/Pana dane osobowe nie bedg profilowane ani tez nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo zadania
ich sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

2) Jednoczesnie Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Czestochowie przypomina o cigzgcym
na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w
art. 14 ust. 5 RODO.

Zataczniki:

Zatgcznik nr1 - Formularz ofertowy

Zastepca Dyrektora
WORD w Czestochowie

(-) tukasz Pabis



