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Częstochowa, dnia 21.09.2023r. 
 

Znak sprawy: ZP.261.12.2023 
 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

 

Zamawiający: 
Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Częstochowie 
ul. Hallera 1, 42-200 Częstochowa 
NIP: 949-14-70-256 
strona internetowa: www.word.czest.pl 
 
 

zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonego w trybie 
zapytania ofertowego na przeprowadzanie wykładów przez psychologa transportu na szkoleniach 
dla kierowców naruszających przepisy ruchu drogowego organizowanych przez Wojewódzki 
Ośrodek Ruchu Drogowego w Częstochowie. 
 
 
1. Tryb udzielenia zamówienia 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do którego nie mają 
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 
2023r. poz. 1605 z późn. zm.) na podstawie wyłączenia zawartego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp 
(zamówienie o wartości poniżej 130 000 zł netto). 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzanie wykładów przez psychologa transportu na 

szkoleniach dla kierowców naruszających przepisy ruchu drogowego organizowanych przez 
Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Częstochowie, zgodnie programem szkolenia 
określonym w Załączniku nr 9 do Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 
dnia 14 września 2023r. w sprawie ewidencji kierujących pojazdami naruszających przepisy ruchu 
drogowego (Dz. U. z 2023r poz. 1897) w wymiarze 2 godzin wykładów /szkolenie. 

2. Szkolenia będą przeprowadzane w okresie od października 2023r. do 31.12.2024r. 
3. Przedmiot zamówienia został podzielony na dwie części: 

Część 1: 
Szkolenia będą prowadzone w siedzibie Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w 
Częstochowie przy ul. Hallera 1. Sale szkoleniowe zapewnia Zamawiający. 
Zamawiający przewiduje przeprowadzenie 96 szkoleń w ww. okresie. Łączna przewidywana liczba 
godzin wykładów wynosi 192 godzin (godzina lekcyjna = 45 minut). 
 

Część 2: 
Szkolenia będą prowadzone w Oddziale Terenowym WORD w Zawierciu przy ul. Parkowej 2. Sale 
szkoleniowe zapewnia Zamawiający. 
Zamawiający przewiduje przeprowadzenie 43 szkoleń w ww. okresie. Łączna przewidywana liczba 
godzin wykładów wynosi 86 godzin (godzina lekcyjna = 45 minut). 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany liczby szkoleń (godzin wykładów) w zależności od 
ilości osób chętnych do wzięcia udziału w szkoleniach. 
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5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Każdemu wykonawcy przysługuje możliwość 

złożenia oferty na wybraną przez siebie część lub części zamówienia. 
6. Koszty dojazdu do miejsca wykonywania szkoleń ponosi Wykonawca. 
7. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu zamówienia z wykorzystaniem własnego 

sprzętu komputerowego (laptop, komputer przenośny - Zamawiający zapewnia rzutnik). 
8. Wymagania dla wykładowców prowadzących szkolenia: 

Szkolenia prowadzone będą przez osoby spełniające wymagania określone w Rozdziale 4 
niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru więcej niż 
jednego wykładowcy, ale nie więcej niż trzech – w zakresie Części 1 oraz nie więcej niż dwóch – w 
zakresie Części 2. 
 

Nazwy i kody według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
80500000-9 Usługi szkoleniowe 
 

3. Termin realizacji zamówienia 
Zamówienie będzie realizowane w okresie od października 2023r. do 31.12.2024r. Dokładne 
terminy zajęć będą uzgadniane między stronami zgodnie z harmonogramem zajęć ustalonym 
przez Zamawiającego. 

 

4. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia: 
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w 

postępowaniu dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej, w szczególności wymagane jest, aby 
osoby realizujące przedmiot zamówienia (wykładowcy): 
a) posiadały tytuł zawodowy magistra uzyskany na kierunku psychologia, 
b) ukończyły z wynikiem pozytywnym podyplomowe studia w zakresie psychologii transportu 

prowadzone przez uczelnię prowadzącą studia wyższe na kierunku psychologia. 
Uwaga: Wykonawca będący osobą fizyczną może wskazać sam siebie do realizacji przedmiotu 
zamówienia. 
 

2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 

3) Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia wskazanego w Formularzu ofertowym 
stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, które stanowić będzie potwierdzenie, że 
Wykonawca spełnia w/w warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu. 

 

4. Opis sposobu przygotowania oferty 
1) Ofertę należy złożyć na wypełnionym i podpisanym Formularzu ofertowym stanowiącym 

Załącznik do nin. zapytania ofertowego. 
2) Wykonawca zobowiązany jest do podania w Formularzu ofertowym zryczałtowanej stawki brutto 

za przeprowadzenie 1 godziny wykładu - odpowiednio dla Części, na którą składana jest oferta. 
3) Zryczałtowana stawka 1 godziny wykładu musi obejmować wszystkie koszty, jakie Wykonawca 

poniesie w związku realizacją przedmiotu zamówienia. W cenie tej powinny być również 
uwzględnione wszelkie należne opłaty i podatki. 

4) W przypadku składania oferty przez osobę fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej, 
Wykonawca kalkulując cenę oferty musi mieć na uwadze, iż Zamawiający – w przypadku 
podpisania umowy z tym Wykonawcą – z należnego Wykonawcy wynagrodzenia potrąci zaliczkę 
na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz należne składki na ubezpieczenia społeczne i 
zdrowotne zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie. 

5) Cena ofertowa powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. 

6) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
7) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
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8) Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania i składania 
oświadczeń w imieniu Wykonawcy. Jeżeli prawo to nie wynika z dostępnych dla Zamawiającego 
dokumentów, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty pełnomocnictwo dla osoby 
składającej ofertę w imieniu Wykonawcy. 

9) Oświadczenia i dokumenty wymagane w ofercie: 
a) Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
b) Jeżeli dotyczy: Pełnomocnictwo (lub inny stosowny dokument) w przypadku jeżeli oferta 

podpisywana jest przez pełnomocnika lub gdy umocowanie do reprezentacji nie wynika z 
dokumentu rejestrowego Wykonawcy, 

Uwaga: Zamawiający zaleca załączenie do oferty kopii posiadanego wykształcenia uprawniającego 
do realizacji przedmiotu zamówienia. 

 

5. Termin, miejsce oraz sposób składania ofert 
 

1) Ofertę należy złożyć w terminie do 29.09.2023r. w jednym z niżej wymienionych sposobów: 
a) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@word.czest.pl w 

postaci skanu uprzednio podpisanej oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania 
Wykonawcy lub w postaci elektronicznego dokumentu opatrzonego kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowód), 

b) w formie pisemnej - osobiście lub pocztą/kurierem na adres: Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Częstochowie, ul. Hallera 1, 42-200 Częstochowa, sekretariat (I piętro), w 
zaklejonej kopercie, 

- z tytułem wiadomości/dopiskiem: „Oferta na prowadzenie wykładów – psycholog 
transportu”. 

2) Oferty złożone po upływie terminu składania ofert nie będą rozpatrywane. 
 

6. Termin związania ofertą 
Termin związania ofertą wynosi 21 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z 
upływem terminu składnia ofert. 

 

7. Kryterium oceny ofert 
1) Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia Wykonawcy, który spełni wymagania 

określone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz który złoży najkorzystniejszą cenowo ofertę 
odnoszącą się do przedmiotu zamówienia – każda część zamówienia oceniana będzie osobno. 

2)  Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji posiadanego wykształcenia na etapie oceny 
ofert (Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o przedstawienie dokumentów 
potwierdzających w szczególności posiadane kwalifikacje). 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty. 
 

8. Informacje dodatkowe 
1) Wszelkie zapytania związane z niniejszym postępowaniem należy kierować za pośrednictwem 

poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@word.czest.pl 
2) Osobami upoważnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami są: 

Grażyna Kowalczyk, Katarzyna Napora, tel. 600 059 225. 
3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
4) Zamawiający zastrzega sobie prawo zwracania się do Wykonawców na każdym etapie 

postępowania o dodatkowe informacje, dokumenty lub wyjaśnienia. 
5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

- zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego, 
- poprawienia oczywistej omyłki rachunkowej z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek, 
- poprawienia oczywistej omyłki pisarskiej, 
- odstąpienia od wyboru oferty bez podania przyczyny; z tytułu odstąpienia Wykonawcy nie 

przysługuje odszkodowanie ani roszczenie, w szczególności z tytułu przygotowania oferty, 
- unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyny na każdym jego etapie; w 

takiej sytuacji Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia, w szczególności zwrot kosztów 
z tytułu przygotowania oferty. 

mailto:sekretariat@word.czest.pl
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9. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
1) Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzanie wykładów na szkoleniach dla kierowców 

naruszających przepisy ruchu drogowego organizowanych przez Wojewódzki Ośrodek Ruchu 
Drogowego w Częstochowie, w zakresie prowadzonym przez psychologa transportu zgodnie 
programem szkolenia określonym w Załączniku nr 9 do Rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 14 września 2023r. w sprawie ewidencji kierujących 
pojazdami naruszających przepisy ruchu drogowego (Dz. U. z 2023r poz. 1897). 

2) Wykonawca wykonywać będzie przedmiot umowy w okresie od ………. do 31.12.2024r. w 
zakresie tematycznym przewidzianym w harmonogramie zajęć ustalonym przez 
Zamawiającego. 

3) Wykonawca będzie wykonywał swoje zadania: w siedzibie Zamawiającego przy ul. Hallera 1 w 
Częstochowie (dot. Części 1)/ w Oddziale Terenowym WORD w Zawierciu przy ul. Parkowej 2 
(dot. Części 2). Sale szkoleniowe zapewnia Zamawiający. 

4) Z tytułu wykonania czynności wskazanych w pkt 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w 
wysokości ………. zł brutto (słownie: ………………………..) za 1 godzinę wykładu. 

5) W przypadku, gdy Wykonawcą będzie osoba fizyczna nie prowadząca działalności 
gospodarczej: 
Zleceniodawca potrąci z wynagrodzenia zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych i 
koszt składek na ubezpieczenia społeczne i ubezpieczenie zdrowotne, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami i deklaracją złożoną u Zleceniodawcy. 
Potwierdzeniem wykonania usług będzie arkusz rozliczeniowy przepracowanego czasu oraz 
rachunek, stanowiące podstawę do wypłaty wynagrodzenia należnego Zleceniobiorcy. 

6) Wynagrodzenie będzie płatne na konto bankowe Wykonawcy (Zleceniobiorcy) na podstawie 
faktury/rachunku wystawionego przez Wykonawcę. 

7) Wynagrodzenie będzie płatne w okresach miesięcznych w terminie do 10-go dnia miesiąca 
następującego po miesiącu, za który jest należne. 

8) W razie naruszenia postanowień umowy Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem 
natychmiastowym. 

9) Zamawiający ponosi koszty wyposażenia technicznego niezbędnego do wykonania przedmiotu 
umowy. 

10) Strony ustalają, że umowa może być rozwiązana w każdym czasie za porozumieniem stron. 
11) W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie mają przepisy 

Kodeksu cywilnego. 
 

10. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych [RODO] 
1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu 

Drogowego w Częstochowie, ul. Hallera 1, 42-200 Częstochowa, tel. 34/ 361 60 01, e-mail: 
sekretariat@word.czest.pl, 

- w sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się z 
inspektorem ochrony danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: 
iod@word.czest.pl, 

- Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z niniejszym 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, a podstawą prawną ich 
przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania 
zamówień publicznych spoczywający na WORD Częstochowa jako jednostce sektora 
finansów publicznych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). Ponadto w przypadku Wykonawcy, z 
którym zostanie zawarta umowa, podstawę przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. 
b RODO, gdy przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zawartej umowy, 

mailto:sekretariat@word.czest.pl
mailto:iod@word.czest.pl
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- Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom upoważnionym przez administratora 
danych osobowych oraz podmiotom upoważnionym na podstawie obowiązujących 
przepisów prawa, 

- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa 
dot. archiwizacji, 

- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, a konsekwencją 
niepodania danych osobowych będzie niemożność udzielenia zamówienia/zlecenia i/lub 
zawarcia umowy, 

- Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane ani też nie będą podlegały 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 

- przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do swoich danych osobowych oraz prawo żądania 
ich sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

2) Jednocześnie Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Częstochowie przypomina o ciążącym 
na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób 
fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym 
postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w 
postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w 
art. 14 ust. 5 RODO. 

 
 
 

Załączniki: 
 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 
 
 

 
Zastępca Dyrektora 

WORD w Częstochowie 
 

(-) Łukasz Pabiś 


