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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Czestochowie
ul. Hallera 1, 42-200 Czestochowa

NIP: 949-14-70-256

strona internetowa: www.word.czest.pl

zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Czestochowie.

1. Tryb udzielenia zamdéwienia
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2021r. poz. 1129 z pdzn. zm.) na podstawie wytgczenia zawartego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Opis przedmiotu zaméwienia

1) Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w
Czestochowie.

2) Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia bedg Swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (t.j.
Dz. U. z 2020r. poz. 1041 z pdin. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3) Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia nalezy rozumiec:
3.1.) przesytki listowe o wadze do 2 000 g (Format S, M, L):

a) zwykte — przesytki nierejestrowane nie bedacg przesytkami najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytki
bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru,

Formaty przesytek listowych:

Format S — to przesytka o masie do 500 g i wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 230

mm, szerokos$¢ 160 mm,

Format M — to przesytka o masie do 1 000 g i wymiarach:
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4)

5)

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosc¢ 325
mm, szeroko$¢ 230 mm,

Format L — to przesytka o masie do 2 000 g i wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze przekroczy¢ 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
3.2.) paczki pocztowe krajowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):
a) zwykte (ekonomiczne) — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej
kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
Formaty paczek pocztowych:
Gabaryt A to paczki o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: dtugosé¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm,
Gabaryt B to paczki o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500
mm lub wysokos$¢ 300 mm,
Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.
Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez Zamawiajgcego do
punktu odbioru (placéwki nadawczej) wskazanego przez Wykonawce.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placdwka nadawczg na terenie miasta
Czestochowy, gdzie Zamawiajacy bedzie dostarczat/nadawat przesytki pocztowe. Wymogiem
jest aby placéwka spetniata nastepujace warunki:
- byta zlokalizowana w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od siedziby Zamawiajgcego i czynna
we wszystkie dni robocze co najmniej 8 godzin dziennie,
- byta oznakowana w sposéb widoczny szyldem z nazwg i logo Wykonawcy.
Orientacyjne ilosSci i rodzaj przesytek pocztowych bedgcych przedmiotem zamoéwienia zostaty
zawarte w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 1a do niniejszego zapytania.
Podane w ww. zataczniku ilosci i rodzaje przesytek majg charakter wytacznie szacunkowy i nie
stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych
ilosciach, a po stronie Wykonawcy podstaw do wysuwania roszczen w przypadku nadania
przesytek w ilosciach mniejszych niz szacunkowe. Okreslone rodzaje i ilo$¢ poszczegdlnych
przesytek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb
Zamawiajgcego. Zmiana ilosci oraz /lub rodzaju przesytek nie bedzie stanowi¢ podstawy do
zmiany tres$ci umowy zawartej z Wykonawcg. Zamawiajgcy zaptaci wytgcznie za ustugi
faktycznie Swiadczone.

Nazwy i kody wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listéw
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

3. Termin realizacji zamdwienia
Zaméwienie bedzie realizowane w okresie 36 m-cy, od 1 stycznia 2022r. do 31 grudnia 2024r.

4. Warunki udziatu w postepowaniu

1)

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg aktualny wpis do
rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1041 z
pozn. zm.).



2) Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia wskazanego w Formularzu ofertowym,
ktore stanowi¢ bedzie potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia powyzsze warunki udziatu w
postepowaniu.

Opis sposobu przygotowania oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, podpisana przez osobe/osoby upowaznione w
imieniu Wykonawcy do sktadania w jego imieniu oswiadczen woli.

2) Podana cena musi by¢ wartoscig brutto, wyrazong w ztotych polskich (liczbg i stownie) z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3) Wszystkie rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone
wytgcznie w ztotych polskich. Nie przewiduje sie prowadzenia rozliczern w walutach obcych.

4) Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa o podatku od towardw i ustug.

Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadnia ofert.

Sposdb, miejsce oraz termin sktadania ofert
1) Oferte nalezy ztozy¢ na wypetnionym i podpisanym Formularzu ofertowym wraz z

Formularzem cenowym — Zatgcznik nr 1 i Zatacznik nr 1a do zapytania ofertowego.

2) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 17.11.2021r. do godz. 10:00, w jednym z nizej
wymienionych sposobow:

a) w formie pisemnej — osobiscie lub pocztg/kurierem na adres Zamawiajgcego: Wojewddzki
Osrodek Ruchu Drogowego w Czestochowie, ul. Hallera 1, 42-200 Czestochowa
(sekretariat, | pietro), w zaklejonej kopercie, lub

b) drogg elektroniczng — w postaci skanu uprzednio podpisanej oferty przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub w postaci elektronicznego dokumentu
opatrzonego podpisem elektronicznym, na adres poczty elektronicznej (e-mail):
sekretariat@word.czest.pl,

-z dopiskiem/ tytutem wiadomosci: , Oferta na swiadczenie ustug pocztowych dla WORD w

Czestochowie”.

3) Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat ponizszym kryterium o
nastepujgcej wadze:

Cena — 100%, tzn. wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng ofertowg brutto.

Informacje dodatkowe

1) Wszelkie zapytania zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@word.czest.pl

2) Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami jest:

Przemystaw Puszek - Kierownik Wydziatu Administracyjno-Technicznego, tel. 34/ 361 60 01
wew. 45, kom. 512 397 905.

3) Woykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4) W przypadku, gdy tresc oferty lub ztozonych przez Wykonawce dokumentow jest niepetna lub
zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w Zapytaniu, Zamawiajgcy moze, w
uzasadnionych przypadkach, zwréci¢ sie do Wykonawcy o uzupetnienie brakéw lub udzielenie
wyjasnien.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

- zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego,

- poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

- poprawienia oczywistej omytki pisarskiej,
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- odstgpienia od wyboru oferty bez podania przyczyny; z tytutu odstgpienia Wykonawcy nie
przystuguje odszkodowanie ani roszczenie, w szczegdlnosci z tytutu przygotowania oferty,

- uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego etapie; w
takiej sytuacji Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia, w szczegdlnosci zwrot kosztéw
z tytutu przygotowania oferty.

10. Istotne postanowienia umowne

11.

1)

2)

3)

4)
5)

Z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta umowa
na swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby dla Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Czestochowie.

Projekt umowy (zawierajgcy w szczegdlnosci: przedmiot umowy, sposéb i warunki realizacji
zamodwienia, okres obowigzywania umowy, zasady rozliczenia miedzy stronami) przygotowuje
Wykonawca. Zamawiajgcy dopuszcza zapisy stosowane standardowo przez Wykonawce, przy
czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wniesienia zastrzezen do projektu umowy
przedtozonego przez Wykonawce przed jej podpisaniem.

Umowa zostanie zawarta na czas okres$lony, z okresem obowigzywania od dnia 01.01.2022r.
do 31.12.2024r.

Zamawiajacy zaleca zataczenie do oferty projektu umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie umowy drogg korespondencyjng.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych [RODO]

1)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Czestochowie, ul. Hallera 1, 42-200 Czestochowa, tel. 34/ 361 60 01, e-mail:
sekretariat@word.czest.pl,

- w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowad sie z
inspektorem ochrony danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail:
iod@word.czest.pl,

- Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym 2z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, a podstawg prawng ich
przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamoéwien publicznych spoczywajagcy na WORD Czestochowa jako jednostce sektora
finanséw publicznych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Ponadto w przypadku Wykonawcy, z
ktdrym zostanie zawarta umowa, podstawe przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit.
b RODO, gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zawartej umowy,

- Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa,

- Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa
dot. archiwizacji,

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenia zamdwienia/zlecenia i/lub
zawarcia umowy,

- Pani/Pana dane osobowe nie bedg profilowane ani tez nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

- przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo zgdania
ich sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
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2) Jednoczesnie Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Czestochowie przypomina o cigzgcym
na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w

postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w
art. 14 ust. 5 RODO.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
Zatacznik nr 1a Formularz cenowy

Zastepca Dyrektora
(-) Matgorzata Soja



